Guatemala, 30 de diciembre de 2015.

Sefiora

CLAUDIA MARIA CIUDAD REAL SOL[S
Viceministra de Cultura

Su Despacho.

Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta, me permito presentar las actividades realizadas del 3
de agosto de 2015 al 31 de diciembre del 2015, como parte del INFORME DE
- RESULTADOS, en la prestacién de Servicios Técnico Profesionales como ASISTENTE

JURIDICO, ENCARGADO DE ACUERDOS Y RESOLUCIONES, DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS, donde describo lo siguiente:

* Se brindd apoyo en la revisién Contratos Administrativos, previo la firma
de los sefiores Viceministros o del sefior Ministro.

¢ - Se apoy0 en actividades de acuerdo a la organizacién y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas gue se tramitaron
dentro de la Direccién de Asuntos Juridicos.

* ' Se apoy6 en el registro de expedientes que ingresaron, para tramite de

elaboracién de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales y para dar atencion
precisa segun el caso. :

* Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacién de documentos

oficiales, como providencias, oficios, dictdmenes, opiniones y proyectos de
documentos.

* Se apoy¢ en la elaboracidn de proyectos y anteproyectos de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, y Acuerdos Gubernativos. S

* Se asistieron a actividades por delegacién del sefior Director de Asuntos
Jurfdicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se dio seguimiento a Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, para aprobar
-acciones administrativas.
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* Se revisaron proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales de otras

Delegaciones de Asuntos Juridicos.

* Sellevd control y registro de los ejemplares del Diario de Centro América.

Esperando que el presente informe, sea de su entera satisfaccién, me suscribo de
usted, atentamente.,

Carlos Fernando Paz Garcia

r - .
Lic, Herbert Federico Figuerod Arbizé
" Director dejAsupftos Juridicos
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